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图书馆服务指南
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引言

 随着信息技术、科研模式和用户需求的不
断变化，图书馆的服务内容由印刷型资源
向数字资源整合，服务模式从文献服务向
知识服务转型，服务场所变为物理空间和
虚拟空间并存。
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1  服务特色

 在校园网上的任意客户端，全天候自由访
问各种数据库、自行预约和续借图书

 每周开放94.5小时，实行开放式借阅一体
化服务模式
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2  主要服务功能介绍

网址：http://lib.jsut.edu.cn/main.htm

 借阅服务

 学习支持

 研究支持
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2.1  借阅服务

 总服务台位于图书馆二楼大厅。

 提供的服务有：图书借还、自助打印和复印

 解答读者提出的各类问题，指导其利用本馆文献信
息资源；

 听取读者对图书馆各项工作的意见与建议。
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馆藏书籍排架方法-请使用代书板

 图书馆所有藏书均按索书号顺序排列上架。

 索书号=分类号/书次号,打印在标签上。
 例如：标签上H31为分类号，/后为书次号。

 分类号：根据《中国图书馆分类法》按学科
给出。

 书次号：书次号为馆藏图书的顺序号。
 所有书架均按中图法的22个大类从A到Z顺序

排架，并在书架侧面标示出图书大类。
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中图法分类

 按学科将图书分为5大部类，
分别是：马克思主义、列宁
主义、毛泽东思想；哲学；
社会科学；自然科学；综合
性图书。在此基础上扩展为
22个大类。具体是：

 A 马克思主义、列宁主义、
毛泽东思想

 B 哲学
 C 社会科学总论
 D 政治与法律
 E 军事
 F 经济
 G 文化、科学 、教育、体育
 H 文字、语言

 I 文学
 J 艺术
 K 历史、地理
 N  自然科学总论
 O 数理科学与化学
 P 天文学、地球科学
 Q 生物科学
 R 医药卫生
 S 农业科学
 T 工业技术
 U 交通运输
 V 航空、航天
 X 环境科学
 Z 综合性图书
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2.2   学习支持
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2.2.1 读者培训

 新生入馆教育。

 文献检索课教学：该课程已被正式列入学校的
教学计划，共计16学时，该课程系统讲授文献
情报检索知识。

 针对各院系要求进行的专业资源培训与讲座。

 网络课堂、一小时讲座、图书馆基础知识培训
（中图法简介，数据库检索指南等）。
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新生入馆教育

 对新生进行系统培训；馆藏资源分布情况；

 如何检索和利用文献资料等

 讲座《大学生怎样利用图书馆》

 微信平台考试
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2.2.2 上机上网

 图书馆已开通免费无线网络
 WIFI号：“JSUT-ChinaNet” (推荐) 或

“JSUT-CMCC” 

 上外网需使用上网流量卡，校园一卡通充值(计
费标准为 0.015元/兆)，学生每个月赠送500兆
免费流量。

 刷卡上机(0.6元/小时)

 自带笔记本电脑到自助上网区
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2.2.3 校外访问 - VPN使用条件

①用户已经通过电信、网通、移动或有线宽带等方
式接入了互联网；
②具有校园网上网账号。为教职工的新工号，初始
密码123321；
③VPN支持IE、谷歌、火狐、safari等浏览器；
④手机自带浏览器直接输入https://210.29.192.142

⑤若有疑问，请致电86953569（内线3569）闵老师。



2.2.4 自助图书借还机
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自助图书借还机-注意事项：

1.每次仅限单本操作；

2.九楼东区二线书库的图书请归还到该库；

3.图书归还后，请放至机器旁边的书车上，并摆
放整齐；

4.校外读者请人工借阅图书，也可自助归还；

5.如有异常情况，请向工作人员咨询。

6.借还图书时请使用自助图书杀菌机。
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2.3 研究支持
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2.3.1  科技查新

 承接校内外各类国内、国外科技查新，查新报告
将加盖教育部认可的查新专用章。(国家一级) 

 查新委托合同书下载。
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2.3.2  查收查引

 论文收录服务；

 依托相关高校，通过作者姓名及单位、文献篇名、
期刊名称及卷期、出版年、会议名称及时间、会
议地点等途径，查找文献被SCI(E)、EI、CSSCI、
CPCI等数据库的收录情况，并依据检索结果出具
检索证明。

 收录委托合同书及委托单。
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2.3.2  查收查引

 论文收录服务；

 依托相关高校，通过作者姓名及单位、文献篇名、
期刊名称及卷期、出版年、会议名称及时间、会
议地点等途径，查找文献被SCI(E)、EI、CSSCI、
CPCI等数据库的收录情况，并依据检索结果出具
检索证明。

 收录委托合同书及委托单。



2.3.3  论文查重

 学位论文检测；

 未发表的期刊论文检测；

 著作检测；

 结项报告检测。
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3  入馆须知

开馆时间 8:00-21:30
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3.1  研修小间

 服务对象：本校教职工、学生

 开放时间：周一～周日 全天开放

 申请时间：周一～周五 上午8:00～11:30，
下午2:00～5:00 

 填写申请表，在四楼流通部办借还手续
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3.2  图书馆开通微信公众平台

 只要轻松一扫，图书馆服务尽在你“手中！

 功能包括：个人图书借阅信息查询、图书续借
（需绑定账户）、馆藏图书查询、图书馆公告、
好书推荐、公开课、热门图书等。



3.3  多媒体点播系统
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谢谢大家！


